2017-05-15

MANUAL Licenser i SWE Cycling Online

Licenshanteringen &r en integrerad del av forbundets tdvlingsadministrativa portal SWE Cycling Online.

Det ar i SWE Cycling Online som hantering av licenser sker oavsett om du &r féreningens administrator eller enskild cyklist.
Du maste vara registrerad i din forenings medlemsregister i Idrottonline for att kunna logga in och ansoka om och betala din
licens. Aven utldndska medborgare kan logga in och anséka om licens.

Hur ansoker jag om licens?

1. Ga till www.swecyclingonline.se

2. Klicka pa ”Logga in” uppe till hoger. Inloggningsvyn Gppnas.

3. Parad ett skriver du in den e-postadress som finns registrerad pa dig i féreningens Idrottonline register.

4. Rad tva lamnas blank.

5. Rad tre véljer du Idrotten Cykel

6. Klicka darefter pa texten” Jag har glémt mitt l6senord/Jag ar ny anvandare”. Ett mail skickas da automatiskt till den e-
postadress som du skrev pa rad ett.

7. Folj instruktionen i mejlet och skapa ett I6senord.

8. Ater till inloggningsvyn dar du skriver in din e-postadress pa rad ett och Idsenordet pa rad tva. Déarefter klickar pd knappen
”Logga in”.

9. linloggat lage klickar du pa ditt namn och valjer fliken licenser. Nu kan du pabérja din ansokan.
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Inloggning
Genom att logga in godkanner jag att de uppgifter jag
peter.pettersson@scccf.se angivit registreras hos min idrott- och arrangérsférening.

Uppgifterna behandlas enligt Personuppgiftslagen (PuL).
Kontaktuppgifterna kan komma att anvandas for att vi
ska kunna informera om vart eget utbud, men lamnas ej
vidare till extern part. Personnummer samkirs mot

Cykel v Idrottonline. Du kan ldsa om Personuppgifislagen pa
www.datainspektionen.se

@ Kom ihag mig

Jag har gldmt mitt Isenord/Jag &r ny anvéndare

Nar flera anvandare delar p& samma e-postadress

Om man har en mailadress som anvands av flera sd kommer rutan nedan upp i samband med att man klickar pa lanken i
mailet.

F6lj uppmaningen och fyll i personnumret pa den person som man vill skapa inloggning for.

Ga tillbaka till inloggningsvyn och skriv in personnumret pa familjemedlemmen som man énskar skapa ett konto for pa rad
ett och det unika 16senordet pa rad tva. Klicka darefter pa knappen ”Logga in”.

Personnumret skriver du sa har, YYYYMMDDXXXX

Anvandare

Epostadressen du angett anvands pa flera anviandare. Komplettera med ditt
personnummer och férsék igen.

Epost
familjenkorle@gmail .com
Personnr

Ditt personnummer

Ditt personnummer maste vara 12 siffror langt.
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For att kunna administrera licenser for foreningens medlemmar i SWE Cycling Online sa maste
foljande vara uppfylit.

e  vararegistrerad som aktiv medlem i IdrottOnline med personnummer och aktuell e-postadress.

e att p& forbundsnivan — Cykel, se 1, bli tilldelad rollen " Tillgang till IndTA — Klubb”, se 2,
samt rollegenskaperna Administration, Anmalan och Evenemang, se bild nedan.

e Det dr foreningens huvudadministratér som tilldelar roller och egenskaper i er forening.

e  kontakta RF IT support 08-699 61 50 om ni behdver upplysningar om vem som &r féreningens
huvudadministrator eller soker foreningens inloggningsuppagifter till IdrottOnline.
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Klicka sedan pa "Kugghjulet” eller "Utropstecknet” fér att ge administratérsrattigheter pa rollen.

Rollegenskaper

Tillgang till IndTA. - Klubb

Administration 1_'_ Beskrivning
Anmalan u_' Beskrivning
Evenemang [ Beskriming

UCI ID

Far du upp ett meddelande om att det saknas ett UCI-ID?

Mejla da omgaende till kansli@scf.se — ange UCI-ID i &mnesraden.

Skriv endast namn, féreningstillhdrighet och fodelsedata och att du saknar UCI-ID.

Forbundskansliet skickar 16pande uppgifterna till UCI som sedan aterkopplar med ett individuellt UCI-ID.
Gor detta i god tid, for narvarande tar detta minst tva veckor. Las mer om UCI-ID pa www.scf.se.

Fysiskt licenskort
Du som ska delta i internationella tavlingar behover ett “fysiskt licenskort”. Foto kréavs for det fysiska kortet.

Betalning
Betalning sker via kort eller faktura. Férbundet rekommenderar att du betalar med kort da ansokan eller anmélan slar igenom
direkt. Svenska Cykelférbundets bankgironummer géller salunda inte langre for betalning av licens.

Nar betalningen ar registrerad i SWE Cycling Online skapas en pdf-kopia av din licens och aterfinns pé din sida i SWE
Cycling Online.

Har du bestallt ett fysiskt kort skickas det med PostNord inom cirka fem dagar fran godkannandet.

Ditt utlandstillstand ligger som en pdf-fil pa din sida.

Forbundskansliet Vaxel: 08 699 60 00 Mail: kansli@scf.se



