
 
 
Enkel lathund för licenskontroll och uppladdning av fil för detta till Cardskipper. 
 
Arrangören för ett sanktionerat motionslopp eller nationell tävling med motionsklass har fått ett mail 
från Cardskipper med kort information om vart man hämtar mallen för att fylla i för att kunna göra 
sin licenskontroll som sedan ligger till grund för fakturering av deltagaravgiften och nedan har vi 
försökt beskriva händelseförloppet för denna åtgärd.. 
 
Detta är det mail som gått ut till den e-post som står som kontakt på den godkända sanktionen i 
SWE Cycling online. 
 
Hej arrangör,  
Du får detta mejl eftersom du ska rapportera in deltagarlista för att se vilka som tecknat licens via 
Svenska Cykelförbundet.  
Hur går det till?  

1. Klicka på rapportlänk  
2. Ladda ner deltagarlistan ifrån ditt anmälningssystem.  
3. Ladda ner mallen ifrån Cardskipper. Mallen finns på din rapportlänk. Kopiera över 

startnummer & personnummer/utländskt födelsedata från deltagarlistan till Cardskipper 
mallen. Spara filen på din dator. Notera att utländskt födelsedata även måste innehålla en 
landskod på 2 bokstäver. 

4. Tryck på symbolen för att ladda upp deltagare under valt lopp.  
5. Tryck på ikonen för att kontrollera status på valt lopp.  

 
Lista på landskoder 
https://www.riksgalden.se/globalassets/dokument_sve/pm/riksgaldsspar/landskoder-riksgalden.pdf 
 
När du kommer in i systemet så börjar du med att ladda ner inläsningsmallen som du finner uppe i 
högra hörnet. 
 

 

https://www.riksgalden.se/globalassets/dokument_sve/pm/riksgaldsspar/landskoder-riksgalden.pdf


 
Du fyller i filen utifrån er deltagarförteckning med fullständigt personnr (12 siffrigt) och startnummer. 
Om du har utländska deltagare och enbart födelsedata på deltagaren ska du även ange landskod på 2 
bokstäver i det fältet ex FI för Finland. Spara ner filen på din dator. Notera du behöver inte fylla i land 
på svenska deltagare. 
 
Sedan trycker du på ”välj fil” vid Ladda upp 

 
Här hämtar och laddar ni upp er fil ni sparat på datorn. Systemet gör då en licenskontroll över de 
deltagare som tecknat engångslicens, motionslicens eller tävlingslicens. De som inte tecknat licens 
visas som licens saknas.   
Uppe till höger får du fram en rapport på detta.  

 

 
 



Om det ser rätt ut så väljer du att slutföra rapporteringen då låses er rapport och ni kan inte göra 
någon justering, skulle det vara något fel så kan ni alltid innan detta skede göra om ert underlag och 
läsa in på nytt. 

 
FELIMPORT---> 
 
Nedan är en import med ett fel. Se röd ikon för felfilen. Då markeras den rad som innehåller fel. Samt 
skärmdump under på enbart felet. Saknades personnr/födelsedata på startnr 1 
 

 

 


