Enkel lathund for licenskontroll och uppladdning av fil for detta till Cardskipper.

Arrangoren for ett sanktionerat motionslopp eller nationell tavling med motionsklass har fatt ett mail
fran Cardskipper med kort information om vart man hamtar mallen for att fylla i for att kunna gora
sin licenskontroll som sedan ligger till grund for fakturering av deltagaravgiften och nedan har vi
forsokt beskriva handelseforloppet for denna atgard..

Detta ar det mail som gatt ut till den e-post som star som kontakt pa den godkinda sanktionen i
SWE Cycling online.

Hej arrangér,

Du fdr detta mejl eftersom du ska rapportera in deltagarlista for att se vilka som tecknat licens via
Svenska Cykelférbundet.

Hur gar det till?

=

Klicka pa rapportléink

Ladda ner deltagarlistan ifran ditt anmdilningssystem.

3. Ladda ner mallen ifran Cardskipper. Mallen finns pa din rapportldnk. Kopiera éver
startnummer & personnummer/utlindskt fédelsedata fran deltagarlistan till Cardskipper
mallen. Spara filen pa din dator. Notera att utldndskt fodelsedata dven mdste innehdlla en
landskod paG 2 bokstdver.

Tryck pa symbolen fér att ladda upp deltagare under valt lopp.

5. Tryck pa ikonen for att kontrollera status pad valt lopp.

N

A

Lista pa landskoder
https://www.riksgalden.se/globalassets/dokument sve/pm/riksgaldsspar/landskoder-riksgalden.pdf

Nar du kommer in i systemet sa borjar du med att ladda ner inldsningsmallen som du finner uppe i
hogra hornet.
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Vialkommen till Svenska Cykelférbundets rapporteringssystem
Hér kan du som arrang®r lisa in deltagarlista och se vilka som tecknat licens via Svenska Cykelférbundet och Cardskipper.
1. Lad pe till hoger pa denna sida.

2 n sta tem

ummer/utlandskt fodelsedata | mallen och spara pé din dator

4. Tryck pa & for att rapportera deltagare pé valt lopp
5. Tryck pa BB fo att kontrollera status pa valt lopp

Anvandare support@cardskipper.se

val) lopp
Loppnamn start shat Status Engangslicens Motionslicens Tavlingslicens Fel icens saknas Ignorera Totalt

L Hog 20221012 2023-04-30 €] rapporterat 0 0 0 0 0 0

E Hogaliden Race (Under 11 20221012 £ rapporterat 0 0 0 0 0 0

ES 1:a Majloppet - Kvéinums IF (Youth/Senior) 20221013 2023050 £ rapporterat 0 0 0 0 0 o

L Billingeracet (Youth/Senior) 202210-18 202305-06 Ej rapporterat 0 0 0

F3 Gitaland Enduro Series #2 - Varnamo (Under 11) 20221026 £ rapporterat 0 C 0 0 o 0
E3 Gotaland Enduro Series #2 - Varnamo (Youth/Senior) 20221026 ] rapporterat 0 0 0

£ Ottarsloppet (YouthySenior) 20221030 ] rapporterat 0 o o o

E3 Ottarsloppet (Under 11 2022-16:30 20230518 ] rapporterat 0 0 \

E3 Hansa Bygg Grand Prix Svartbacksmala MTB (Under 11) 2022-11-08 20230527 ] rapporterat 0 o o o

EA Hansa Bygg Grand Prix Svartbacksmala MTB (Youth/Senior) 2022-11-08 20230527 £j rapporterat 0 0 0


https://www.riksgalden.se/globalassets/dokument_sve/pm/riksgaldsspar/landskoder-riksgalden.pdf

Du fyller i filen utifran er deltagarforteckning med fullstéandigt personnr (12 siffrigt) och startnummer.
Om du har utlandska deltagare och enbart fédelsedata pa deltagaren ska du dven ange landskod pa 2
bokstaver i det faltet ex FI for Finland. Spara ner filen pa din dator. Notera du behéver inte fylla i land
pd svenska deltagare.
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Sedan trycker du pa ”valj fi
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< Arrangor rapportering Bual 2
Har kan du som arrangér I3sa in deftagarlista och se vilka som tecknat licens via Svenska Cykelférbundet och Cardskipper.
1. Ladda ner mallen som finns uppe til hager pé denna sida.
2. Ta ut en deMtagarlista frén ditt anmalningssystem
3. Flytta dver och svenskt fodelsedata | mallen och spara pa din dator.
Notera att utigndsk fidelsedata dven mdste innehélla en landskod pi 2 bokstaver Lista pa landskader
4. Tryck pé &, for att rapportera deftagare pé valt lopp
5. Tryck pa BB for att kontrollera status pa valt lopp
Ladda upp | Val il | Ingen fil ar vaits
© Cardskipper

Har hamtar och laddar ni upp er fil ni sparat pa datorn. Systemet gor da en licenskontroll éver de
deltagare som tecknat engangslicens, motionslicens eller tavlingslicens. De som inte tecknat licens
visas som licens saknas.

Uppe till hoger far du fram en rapport pa detta.
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< Arrangdr rapportering B ?
T Antal
Engangslicens o
Motionslicens o
Talingslicens a
Fel o
Licens saknas 27
Ignorera 0
Totaht 3

Slutfor rapportering

© Cardskipper

Ar du siker pa att du vill slutfora rapportesing pé valt lopp?

Eamm




Om det ser ratt ut sa véljer du att slutféra rapporteringen da lases er rapport och ni kan inte gora
nagon justering, skulle det vara nagot fel sa kan ni alltid innan detta skede géra om ert underlag och
lasa in pa nytt.
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l\lalkommen till Svenska Cykelforbundets rapporteringssystem Bwall 2
Anvandare anty] @cardskipper.se
vl lopp
Loppnamn Start slut Status E Fel Licens saknas Ignorera Totalt
3 Gréna 20221119 2023-06-07 € rapporterat 0 0 o 0 0 o 0
x Hjul 20221119 2023-06-07 Ej rapporterat 0 a o 0 0
3 Var 202721120 20230608 € rapporterat 0 0 o o 0 o o
3 Hast 2022-11-21 2023-06-09 £} rapporterat [ (] 0 0 0
| Sommas 20221122 2023-06-10 Godkant 0 0 a 0 26 0
Blaaloppet 2022-11-19 2023-06-07 Faktuerad 0 2 5 0 9 0 16
pvalpersida 10 - 16avs
© Cardskipper

FELIMPORT--->

Nedan ar en import med ett fel. Se rod ikon for felfilen. Da markeras den rad som innehaller fel. Samt
skarmdump under pa enbart felet. Saknades personnr/fodelsedata pa startnr 1
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< Arrangdr rapportering B ?

v Antal
Engingslicens L]
Moticnslicens 0
Tavlingslicens 4
Fel
Licens saknas 2
Ignorera 0
Totalt 3

Din il innehdller fell Lacida ner den réda filen uppe till hoger for att se och korrigera k 2 felen. Ladda sedan upp filen pa nytt

® Cardskipper

2 Startnummer Personnummer (Sverige)/fodelsedata (utlindska Landskod (2 bokstaver, norera kontroll  Felkod




