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Licenser i SWE Cycling Online

For att kunna administrera och anséka om licenser for sina
féreningsmedlemmar behéver man vara administratér i SWE Cycling Online,
dvs foljande maste vara uppfyllt.

e registrerad som aktiv medlem i IdrottOnline med personnummer och
aktuell e-postadress

e att pa forbundsnivan — Cykel, bli tilldelad rollen "Tillgang till IndTA —
Klubb”, samt rollegenskaperna Administration, Anmalan och
Evenemang, se bild nedan.

e Det ar foreningens huvudadministratér som tilldelar roller och
egenskaper i er forening.

e Kontakta RF IT support 08-699 61 50 om ni behéver upplysningar om
vem som dr féreningens huvudadministrator eller inloggningsuppgifter
till IdrottOnline.
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N&r du som fatt rollen och dess egenskaper tilldelat dig, kan nu du logga in pa
din profil i swecyclingonline.se. D& kommer du ha en ny flik bredvid ditt namn
uppe till héger som heter Administration.

SWE Cycling Online - Administrator

Né&r du loggat in pa din profil i Swe Cycling Online kommer du ha en flik uppe
till hger som heter Administration. (Om denna inte syns kan det bero pa att
systemen |drottOnline och Swe Cycling Online, inte hunnit synkroniserats mot
varandra.)

Klicka pa Administration for att starta processen, da kommer du fa
behérigheterna for din féreningen och kan lagga in tavlingar, administrera
licenser samt anmadla dina féreningsmedlemmar till olika tavlingar. Du kan
ddrmed vdlja féreningen som fakturamottagare vid licens- och
anmadlningsavgifter.

swecydlingonline.se

i Tavingskalender  MiSerier W Rankig 2= Administration & Isabelle Soderberg  GrLogga ut
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1. Klicka pa Administrator uppe till hger. Da kommer féreningens
tavlingar upp i administrationslage.
2. Klicka sedan pa Licenser

tps://swecydingonline.se/ad

W Tevingskalender  JaSerier % Ranking S Administration A Isabefle Soderbery  G*Logga ut
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3. PaLicens sidan kan du vija att

- Bestalla Licenser

- Exportera Licensinformation fran dina medlemmar
4. Klicka pa Bestdll Licenser

itps.//swecyclingonling.se/adminlicer c

W Tivingskalender  JeSadier % Ranking 8 Administration &L isabelle Sadarbery  Ge Logga ut

Licenser e

Bestalla lic

Exportera outskrivna licenser

Skrrv ut de licenser som Inte exporterats tdigare. enser 4t dina mediemmar

Betalningsdatum frin il
0190101 " 20190514 -
tara adresslista med licensinformation
Aktivaringsdatum frin il Aider frin il
0190101 = 30514 ™ " ™
Distrikt Forening
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5. Valj Betalare i rullistan.
6. Skrivin namnet pa den person som ni ansoker licens for.
7. Klicka sedan pa namnet i den graa rutan.
8. Klicka sedan pa Lagg till person

swecyclingonline se

W Tovingskalender  MSerier K Ranking S Administroton 8 isabolle Soderberg  GoLoggat

Licenser

Bestallare - Dina uppgifter Summering

Mamn:

Epost i

. Artikel Amal  dprs
- Ject.se Summa: 0SEK
Teleton —

Bestill Taviingslicens

9. Det kommer upp information om personen, den information som
féreningen har i sitt medlemsregister.

10. Obligatoriskt ar att fylla i information till anhérig.

11.V&lj huvudférening och grenar

12.Valj teamnamn ENDAST om du tillhor ett registrerat team, annars lamna
TOMT!

13. Karridrsnummer galler endast BMX och tilldelas av grengrupp BMX, vid

fragor kontakta bmx@scf.se

Isabelle Soderberg a

1arottOnieneld Adress:
Personnumemer Summering

uctio: AN O S DS Artikel antal apris
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14.Vdlj licenstyp. De alternativ som &r lasta gar inte att vélja pga. kon eller
alder. Du kan vélja Tavlingslicens och ledarlicens samtidigt.

15. Klicka i fysiskt kort om du ska tavla internationellt. Det ar inte
obligatoriskt men stark rekommendation fran SCF.

16. Obligatoriskt med foto vid kop av fysisk licens

17.Som féreningsadministratdr och vid licenskdp var noga med att era
medlemmar 6ver 17 ar har genomfoért antidopingutbildningen!

18. Klicka pa Granska ock kop

Taviingslicens 2019 Ledarficens 2019

Summering
Artikel Antal  apris

Summa: 0SEK
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19. Om nagot saknas kommer det komma upp en réd ruta som talar om vad
som behdéver korrigeras.
20. Klicka sedan pa Granska och kép igen

tps://swecychingonline se Q

21.Granska képet och kryssa i rutan for godkanda kdpevillkoren langst ner.
22.Klicka sedan pa Kop

tips://swecydingonline se
vIn DestannIng

Bestllare: Fakturamottagare: Svenska un
Bestaliningar

Isabelie Soderbery

x‘m Artikel Antal Apris

Kontakl anhorig Slenl. 4|D‘SEH

Huvudforening

s

Genom aft kiick | GeAna MIa $3 GOMKANNEr 3 kopvillor
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23. Avslutningsvis kommer ni till en sida dar ni kan vélja Faktura eller
Kortbetalning. Bldmarkera den ni avser att vdlja, backa inte i systemet
da finns det risk for dubbelbetalning/dubbelfakturering.

- Faktura: Licensen aktiveras inte férens fakturan ar betald. Dvs att
detta ar en ldngre process innan licensen syns pa personen
profilsida i SCOL.

- Kortbetalning: Licensen aktiveras direkt och syns pa personens
profilsida i SCOL. Kvitto for kortbetalningen blir att licens aktiveras
och kdpregistreringen under "mina kép”.

hitps://payment pleasesolutions.com,

Valj betalningssatt
Svenska Cykelférbundet

Vanligen vélj ett av nedan betalningssétt

-~

Faktura
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