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Administrera i SWE Cycling Online

For att kunna administrera i SWE Cycling Online s3 maste foljande vara uppfyllt.

e registrerad som aktiv medlem i IdrottOnline med personnummer och
aktuell e-postadress

e att pa forbundsnivan - Cykel, bli tilldelad rollen "Tillgang till IndTA -
Klubb”, samt rollegenskaperna Administration, Anmalan och
Evenemang, se bild nedan.

e Detar foreningens huvudadministratér som tilldelar roller och
egenskaper i er férening.

e Kontakta RF IT support 08-699 61 50 om ni behdver upplysningar om
vem som ar féreningens huvudadministrator eller inloggningsuppgifter
till IdrottOnline.
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Beskrivning

R e |

N&r du som fatt rollen och dess egenskaper tilldelat dig, kan nu du logga in pa
din profil i swecyclingonline.se. D8 kommer du ha en ny flik bredvid ditt namn
uppe till héger som heter Administration.
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SWE Cycling Online - ldgga in arrangemang

N&r du loggat in pa din profil i Swe Cycling Online kommer du ha en flik uppe
till hoger som heter Administration. (Om denna inte syns kan det bero pa att
systemen |drottOnline och Swe Cycling Online, inte hunnit synkroniserats mot
varandra.)

1. Klicka pa Administration for att starta processen.

swecydingonline.se

M Tavingskalender  JeSerier X Ranking  S=Administration & Isabelle Soderberg  G*Logga ut

SomanG STARTDATUM SLUTDATUM

- - .
£ Avancerad sok ~

Datum Namn Aangear - — Stams

20190413 Ostgéta Motion [ Cykeldubben Hymer 2019-04-08 20190413

20190413 Forsta Chansen XCO Ramnas Cykelkubb 2019-04-07 20190410 m

20190414 Ostgétaloppet Cykelidubben Hymer 2019-04-04 20190404

20190421 Hambsand Cup Hamdsands Cykelikiubb 20190421 20190421 [ amatan sppen |

20190422 Varberg MTB Mesting Varbergs Mountain Bike Club 20190416 [ anmatan stang |
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2. Valj om du ska skapa ett nytt evenemang eller en enstaka
tavling/motionslopp.

Med Evenemang anses minst tva arrangemang samma dag eller ett
flerdagars langt arrangemang innehallande olika tavlingar/motionslopp, det
gar att vara fler arrangorer kopplade till samma evenemang. Evenemang
tilldelas inte sanktion och ges heller inte méjligheten att fa en unik
webbldank, det ges till tavling/motionslopp. SCFs rekommendationen ar att
forst skapa evenemanget darefter tavlingarna vid flerdagars arrangemang.

Tavling/motionslopp ar den specifika tavlingen eller motionsloppet vilket
ar det arrangemanget som kan anséka om sanktion. Tavling/motionslopp far
aven en unik webblank.

swecydlingonline se

8 Taviingskalender  JeSerier W Ranking  S=Administation 8 isabelle Soderbery  C*Logga ut
Tavlingar

- -
& Ax
Oppnas for Sista Sista
Startdatum  Evenemang Namn anmalan anmalning efteranmalning Status Sanktionering  Redigera
=3 =a
&
=== - =

Nedan foljer tva delar. Del 1 ger instruktioner kring hur du registrera ett
evenemang, vidare kommer man till Del 2 som ger instruktioner i hur du
registrera en tavling eller motionslopp.
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Del 1. Skapa Evenemang
For att skapa evenemang, se féljande steg

1. Klicka pa Skapa ett nytt Evenemang

2. Fylli Evenemangets dvergripande information som galler samtliga
tavlingar

3. Klicka pa Skapa evenemanget ndr du &r klar

swecydingonline se;

i Taviingsialender  JaSerier W Ranking S Administration  f Isabelle Soderbery  (*Logga ut

Evenemang

Ange arrangérens kontaktinformation
Namn *

Inbjudan, information och bilagor

titna fiformat & jpg. if. png. txt. doc, docx, odt och pdf.

Filnamn Redigera
Sponsorer
Tildtna filformat & jpg. gif och png.
Filnamn Lank * Redigera
Plats *
Startdatum * Shutdatum *
= =
Publiceringsdatum
=
Sista anmalningsdag Sista efteranmalningsdag
L] L
Tillval
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4. Nar du skapat evenemanget kan du vélja att klicka pa Evenemang uppe
till hoger alternativt Tillbaka. Da hamnar du pa din férenings
adminstrationssida for evenemang. Du kan nu addera
tavlingar/motionslopp till evenemanget genom att klicka pa pennan till
hdger och redigera.

swecydlingonline se

W Taviingskalender  JaSerer  WRanking = Administration R isabelle Soderberg  G*Logga ut

Evenemang
r ser du samtliga evenem Kapat Sokning Startdatum

5. Dukommer da in i dit evenemang och langst ner pa sidan kan du vélja
1. att Skapa ny Tavling. Se instruktioner nedan.
2. Om tdvlingen redan &r skapad kan du s6ka pa den genom att skriva i
raden och klicka pa Lagg till Tavling. Tavlingarna eller
motionsloppen hamnar da i en lista under evenemanget.

Sista anmalningsdag Sista efteranmalningsdag

Co Y

Namn Startdatum  Status Redigera

Tillval

Tavlingar

4 Lagg il Taving
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Del 2. SKAPA TAVLING

1. Fylli namnet pa tévlingen/motionsloppet

Valj sedan Tavlingskategori.

Viljer ni ett Evenemang kommer informationen fran Evenemanget att

hamtas tavlingens allmdanna. Annars ldmna tomt.

Fyll sedan in vilken Gren

Fylli Disciplin

Daérefter klicka i vilka Klasser som ar aktuella for er tavling

Valj sedan Betalningsmetod. Om inget av alternativet ar markerat

aktiveras ingen betalningsfunktion

1. Fakturabetalning dr mojligt for samtliga féreningar inom SCF. Detta
skots via Alectum Backstage.

2. Kortbetalning maste varje forening aktivera funktionen via SCF
innan det ar mojligt att anvanda. OBS! markera dérfor inte
kortbetalning om ni inte dr sékra pa om den funktionen &r aktiverad
eller inte!

woN

Nowkr

Tavlingar

Klass *

vvvvv

8. FylliArrangodrsférening

9. Fylli Kontaktuppgifterna for arrangemanget

10. Ladda upp Inbjudan. Det dr inte obligatoriskt men valdigt uppskattat for
att ge mer specifik information.

Uppdaterad april 2019

posinord

Svenska Cykelfbrbundet HUVLIDSPONSOR

Idrottens Hus Telefon: +46 8 699 60 00 kansli@scf.se © PennL izumvi e EEB
Box 11016, SE-100 61 STOCKHOLM www.scf.se | GsnemT] G e

Vi ke el



Swe Cycling Online — manual for

n tavlingsadmin.

SWeE

CYCLING

har PM, tivlingsinbjudan, sponsor Inbjudan, Information och bilagor
Tillitna filformat & ‘

Sponsorer
Tillitna filformat & och

11.Fylli Plats

12.Fylli Datum for tavlingen

13.Fylli Publiceringsdatum — det &r da det kommer bli synligt i
tavlingskalendern.

14.Fylli datum for att Oppna anmalan

15.Teamtavling galler endast om det &r en separat teamtdvling, dvs. om
man avser att anmaéla sig som lag och inte om det ingér i en "vanlig”
individuell tavling.

Plats *

Beriknad startdatum * Starttid Bersknad shutdatum * Shuttid

Publiceringsdatum *

L]
Oppna for anmalan
L]
Ska lag/team inga i tivlingen?
P —— P ——
e et st et
=
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16. Fyll i Datum fér anmalan samt avgifterna for repsektive klass.

swecyclingonline se.

Sista anmalningsdag Sista efteranmalningsdag

Kiass Avgift anméining Avgift efteranmlning

17.1 Ovrigt och tillval kan du ligga in mer specifik infomration.

18.Tillval &r inte obligatoriskt. Om det véljs, se punkt 19 nedan, annars ga
vidare till punkt 20.

Titval 8 anmalan

“ Deltagarens namn ska visas publikt

# Funkbonarernas namn ska visas publikt

 Oppna taviingen for pubiika anmalningar | tavingskaiendern
Fasta startnummer i taviingen

Typ av tival
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19. Valj Typ av tillvali listan

Nam pé titval Besiaivning p tillval

Datum & tid
Datum

Tid

Fahtet ska vara obligatoriskt
Visa antal | anmalningsformuar
Visa fitet | cov export for anmainingslista

Visa anmainingar | faktura

20. Funktiondrer ar viktigt att fylla i, obligatoriskt for sanktion ar
tavlingsledare, kommissarie och banchef. Om ni inte tilldelats
kommissarie, hoppa 6ver den uppgiften och uppdatera nar ni vet.
1. Va&lj typ i listan t.ex. tavlingsledare
2. Skrivin namnet pa personen, det kommer automatiskt upp ett

alternativ om personen ar tavlingsledare.
3. Klicka pa lagg till
21.V4lj resultatmall, beroende pa gren.
22. Avsluta genom att klicka pa Spara tavling.

Resuitatmall

Antal Deltiviingspodng - Heat
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23. Du kan vélja att skapa fler likadana tdvlingar genom att klicka pa
redigera till hdger och Skapa kopia.

swecyclingonhine se T

Tavlingar

. =
o
Oppnas for Sista Sista
Startdatum  Evenemang Nama anmatan anmaining  efteranmaining  Status Sanktionering
= s
= =
B
B
el - P
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